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CIRCOLARE N. 4 DB

Ai docenti

Ai collaboratori scolastici
Agli studenti e ai loro genitori
Al D.S.G.A.

Al Sito web

OGGETTO: vigilanza sugli alunni.

Con la presente si ritiene opportuno ricordare e raccomandare alcuni obblighi riguardanti la
vigilanza degli a lievi per tutto il periodo di permanenza all’interno dell’Istituzione Scolastica, con
lo scopo principele di garantire la tutela della salute e della sicurezza, nonché una convivenza civile
rispettosa delle regole.

VIGILANZA DURANTE L’INTERA ATTIVITA DIDATTICA

Corre D’obbligo di segnalare che la vigilanza degli allievi durante la loro permanenza
nell’Istituzione Scolastica (edificio e pertinenze esterne) & un obbligo di servizio del personale.

Compiti dei collaboratori scolastici

I collaboratori scolastici sono tenuti a prestare sorveglianza presidiando costantemente la propria
area di servizio, al fine di favorire nelle classi I'alternanza dei docenti, sorvegliare gli studenti che si
recano ai servizi igienici ed intervenire tempestivamente in caso di eventuali necessita (esigenze
urgenti dei docenti e degli allievi).

I collaboratori scolastici in servizio sono invitati a segnalare tempestivamente alla Dirigenza
eventuali infrazioni degli studenti al Regolamento di disciplina.

Compiti dei docenti

L’insegnante ha 1’obbligo di vigilare sugli allievi che gli sono affidati per tutta la durata del suo
servizio.

Le uscite dall’aila degli studenti devono essere limitate all’indispensabile. Solo in casi eccezionali e
non pit di un alunno alla volta, i docente consente agli allievi di uscire dall’aula durante le ore di
lezione per recersi ai servizi igienici.

Non deve verif carsi la presenza di piu alunni della stessa classe fuori dall’aula in contemporanca; il
docente & tenut, inoltre, a vigilare che 'uscita dello studente non si protragga piu del necessario.
Si sottolinea chie I'uso dei distributori automatici & consentito esclusivamente durante I"intervallo e
non durante 1 orario di lezione.

E fatto divietc ai docenti di assentarsi arbitrariamente dall’aula e lasciare incustodita la classe
durante le ore di lezione. Gli allievi non vanno mai lasciati soli, né vanno mandati durante ['ora di
lezione a richiedere materiali o fotocopie ai collaboratori scolastici.




L'omessa vigilanza sulla classe non ¢ giustificata, ovviamente, nemmeno dalla necessita di
predisporre materiali didattici vari.

In caso di necessita. il docente ha I’obbligo, prima di allontanarsi dall’aula, di incaricare un
collaboratore scolastico affinché vigili momentaneamente sulla classe sino al suo ritorno, limitando
|’assenza al tempo strettamente necessario.

In caso di comportamenti di rilevanza disciplinare degli alunni, ¢ opportuno annotare i fatli sul
registro di classe e, per comportamenti particolarmente gravi, avvisare la Dirigenza tramite un
collaboratore scolastico.

[ docenti avranno massima tempestivita nell’ingresso in aula al cambio dell’ora e, soprattutto, dopo
Iintervallo. Si raccomanda di progettare la lezione in modo tale da consentire una sua efficace
conclusione (in merito ad assegnazione dei compiti, informazioni, verifiche, ecc.) e rendere celere 1l
cambio d’ora.

Il docente assicura la vigilanza del proprio gruppo classe in occasione di eventuali spostamenti per
raggiungere altri locali dell’istituto ( palestra, laboratori, aula magna).

ACCOGLIENZA/INGRESSO ALLIEVI

Compiti dei collaboratori scolastici

I collaboratori scolastici assegnati al servizio di portineria hanno il compito di sorvegliare il
regolare e ordinato afflusso degli allievi in prossimita del cancello/portone, che provvederanno a
richiudere al termine dell’orario d’ingresso.

Gli altri collaboratori scolastici vigileranno il passaggio degli allievi nelle rispettive aree di servizio
fino all’entrata degli stessi nelle proprie aule.

I collaboratori scolastici, all’inizio delle lezioni o ai cambi orari, devono accertarsi di eventuali
ritardi o di assenze dei docenti nelle classi del piano di competenza.

In caso di ritardo o di assenza dei docenti, i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli
allievi dandone, riel contempo, avviso alla Dirigenza.

Compiti dei docenti
L insegnante ha I’obbligo di essere presente in aula cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni per
accogliere gli allievi del proprio gruppo classe.

PAUSA DI SOCIALIZZAZIONE

[5 il momento in cui gli allievi vengono a trovarsi divisi tra aula, corridoi. spazi all’aperto e servizi
igienici richiederdo, pertanto, una maggiore attenzione nell’obbligo di vigilanza.

Compiti dei collaboratori scolastici
I docenti saranno coadiuvati nell’opera di vigilanza dai collaboratori scolastici che avranno cura di
sorvegliare sia nei corridoi che nell’area antistante i servizi igienici.

Compiti dei docenti
Corre 1’obbligo di segnalare che I’intervallo non costituisce interruzione degli obblighi di vigilanza
e che i turni vergono stabiliti solo allo scopo di assicurare la costante presenza dei docenti nelle
varie zone dell’istituto.
Pertanto, la sorveglianza deve essere effettuata da tutti i docenti presenti in istituto che presteranno
particolare attenzione a :

e far osservare il divieto di fumo in tutti i locali scolastici, comprese le pertinenze esterne;

e far rispetare il divieto di stazionamento sulle scale di emergenza:

o far rispet.are agli alunni la pulizia degli spazi comuni;

e far rientrare gli alunni in aula immediatamente al suono della campanella di fine intervallo.

Poiché la presenza del docente ¢ un efficace deterrente per comportamenti scorretti degli allievi, si
raccomanda una vigilanza scrupolosa e si auspica la massima cura nel rispetto dei turni assegnati.



Si ricorda che i docenti incaricati del turno di vigilanza durante l'intervallo hanno potere di
intervento su qualsiasi allievo dell’istituto si trovi nell’area di competenza.

Qualsiasi inadempienza deve essere tempestivamente segnalata alla scrivente o ai suoi docenti
collaboratori. indipendentemente dal fatto che si tratti di allievi propri o di altre classi, in base al
principio che ¢ l'intera scuola ad essere una comunita educante e solo in tal modo gli studenti
potranno cogliere il valore e la cogenza delle regole.

Ai docenti supplenti competono i turni assegnati al collega che sostituiscono.

USCITA

Compiti dei collaboratori scolastici

I collaboratori scolastici assegnati alla portineria hanno il compito di prestare la dovuta vigilanza
agli allievi per evitare affollamenti e pericoli.

Gli alunni con disabilita bisognosi di assistenza saranno accompagnati dai collaboratori addetti al
piano fino all’affidamento al personale addetto o alle famiglie.

Compiti dei docenti

E vietato far uscire il gruppo classe dall’aula prima del suono della campana.

Al termine delle lezioni i docenti sono tenuti a vigilare sull’uscita degli alunni dall’edificio
scolastico.

ASSEMBLEE DI CLASSE E D’ISTITUTO

Durante le assemblee di classe e di istituto, ferma restando la liberta di espressione, resa sempre in
modo civile, i docenti sono tenuti ad esercitare una “discreta” vigilanza degli studenti al fine di
evitare eventi dannosi per s¢, per gli altri, per le strutture e le attrezzature scolastiche, nonché altri
comportamenti che possano configurare gravi violazioni del Regolamento di disciplina.

In caso di impossibile ordinato svolgimento dell’assemblea, i docenti segnalano immediatamente la
situazione alla scrivente o ai docenti collaboratori.

Si ringrazia per la collaborazione ed il contributo che le SS.LL. vorranno dare per rafforzare
I"idea di una scucla come comunita educante, ove le regole condivise siano un patrimonio di tutti.




